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商品登録、注文・出荷確認は、提携会社管理画面から操作可能です。

IKEMART取引登録申請が完了しましたら、ログインIDとパスワードをお送りします。
※初回ログイン後変更可能
※ログイン毎に発行される認証コードの入力は省略不可

提携会社管理画面について

https://ikehiko.mse-cloud.jp/service-distributor/loginログインURL

ログイン画面

https://ikehiko.mse-cloud.jp/service-distributor/login


提携会社管理画面について

提携会社管理画面

ログインID、メールアドレス、パスワードの変更はこちらから

提携会社番号(4桁)
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1. 商品登録方法

商品は「新規商品登録」又は「商品一括登録」から登録可能です。

「新規商品登録」は商品登録方法①で解説、
「商品一括登録」は商品登録方法②で解説いたします。



【基本情報】

・商品名

・商品表示可否：表示しない

・カテゴリ設定

（※下記の項目は必須）

【詳細情報】

・商品状態フラグ：新品

・独自商品コード：【提携会社番号4桁】＋【商品コード】

例）aaaa1234567890123

(オプションが複数ある場合は一番若い数字)

・数量：品切れ

・検索語：検索キーワード

・商品別特殊表示：受注日から出荷までの日数

1. 商品登録方法①



1. 商品登録方法①

【料金】

・販売価格：卸価格を設定

（この金額から10％手数料が引かれてお支払いになります）

・定価（希望小売価格）：必ずご設定ください

・仕入れ価格：販売価格と同じ金額を設定

【画像】

・通常画像、拡大画像、縮小画像

※提携会社管理画面からの複数枚の画像登録は現在対応して
おりません。商品登録完了のご連絡時に登録したい画像をお
送りいただけますと、弊社にて登録対応が可能です。

【表示テキスト】

・PC用商品説明、 スマホ用商品説明：商品特徴を記載ください

（※下記の項目は必須）



1. 商品登録方法①

【オプション】

・オプション1名称：カラー

・オプション2名称：サイズ

上記を記入して登録することで、オプション詳細設定が

できるようになります。

【オプション詳細設定】

右図参照

※オプションが1つのみでも登録必須

（※下記の項目は必須）



1. 商品登録方法②

商品コードのご連絡時に、出品申請時にいただい

た情報を元に作成した一括登録用のデータもお送

りいたします。

一括登録用のデータをアップロードしていただく

ことで、簡単に登録できますので、ご活用くださ

い。

※オプションの登録は一括で登録できません。

「商品登録方法①」の手順を参考にご登録お願い

します。

※不足分の情報は商品検索から検索し、追加編集

をお願いします。



２. 注文内容の確認

①注文が発生次第、登録アドレスに

出荷依頼メールが届きます。

メールの内容を見て問題や不備がございましたら

下記から「お問い合わせ内容 》06_その他」

を選び、詳細をご連絡ください。

https://survey.zohopublic.jp/zs/V4cX6y

（例）

https://survey.zohopublic.jp/zs/V4cX6y


２. 注文内容の確認

②注文検索 》未配送を選択

③検索を押すと画面下に表示されます

④注文データをcsvでダウンロード

して詳細を確認できます

⑤注文番号をクリックすることで

管理画面上で詳細を確認できます

⑥「配送希望日」がある場合、

→希望日に沿って出荷手配

「配送希望日」がない場合、

→リードタイムに合わせて出荷手配

②
③

④
⑤ ⑥



３. 発送完了処理

➀注文検索から、「伝票データ」をクリック

②ダウンロードしたcsvを開き、

伝票番号(J列)に伝票番号を記入する

①

②

※発送完了処理は出荷日当日に行ってください。
※注文検索画面から状態の変更はしないでください。



３. 発送完了処理

③伝票一括登録から配送業者を選択

④先ほどの伝票番号を記入したファイルをドラッグアンドドロップ

⑤アップロードをクリックする

③

④

⑤



３. 発送完了処理

⑥注文検索の状態が自動更新されていれば完了

状態：「変更」をクリックすると未配送に状態が切り替わります
再度伝票アップロードを行っていただければ問題ありません

配送日時：伝票アップロードを行った日時が自動反映されます



３. キャンセル処理

お客様からキャンセルのご連絡があった場合、
出荷日前日の12時までの連絡は引き受けております。

提携会社様へは出荷日前日の15時までにはメールにてご連絡します。

①IKEMARTからキャンセルのメールを受信

②下記に該当する場合、出荷手配停止不可の旨を返信する

❶商品を出荷してしまった場合（運送会社に荷物を積み終えた状態も含む）

❷出荷日前日の12以降のキャンセル依頼があった場合

❸受注生産の商品の場合

③該当しない場合、出荷手配停止完了の旨を返信する

※データ上のキャンセル処理とお客様への連絡はIKEMARTが行います

※IKEMARTにてキャンセル処理後は、注文検索には注文内容が表示されなくなります



4. 納品書の作成

➀出荷完了後、納品書をメールで送信する

※注文データの情報をもとに作成

➁商品CD（弊社管理用）、発注番号、品名、数量、サイズ、単価（税抜）、送付先名



5. 請求書の作成

①請求書を作成しメールで送信する（※月初から7日以内に連絡ください）

金額に間違いがなければ請求書を作成し、下記のアドレスに送信する

・送信先：s-keiri@ikehiko.co.jp

・件名：請求書_会社名

・請求書添付（※下記の情報は必須）

納品日/品名/イケヒコ商品コード/出荷数量/当社原価/当社原価金額/伝票NO/送付先名

※請求書には「株式会社イケヒコ・コーポレーション BtoB」の記載を

お願いします。

mailto:s-keiri@ikehiko.co.jp
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